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Ley Orgdanica-LO

Integracion del CA (Articulo 22)

v Persona titular de la Rectoria (Preside el CA)
v Personas titulares de las direcciones de division (3)
v Personas titulares de las Jefaturas de Departamento de la Unidad (14)

Una persona representante por cada departamento:

v" Sector académico (14)
v" Sector alumnado (14)

Personas representantes del personal administrativo:
v" Personal administrativo (2)

La persona titular de la Secretaria de Unidad, tendra voz pero no voto

Total 48 personas integrantes



Ley Orgdanica-LO

Integracion personas colegiadas académicas (Articulo 12)

La representacion de la Unidad ante el Colegio Académico estara integrada por:
e Persona titular de la Rectoria de Unidad.
e Tres personas titulares de las divisiones académicas de la Unidad.

e Una persona representante titular y una suplente del personal académico de
cada Divisidon™. (6 totales)

e Una persona representante titular y una suplente del alumnado de cada
Division*. (6 totales)

e Una persona representante titular y una suplente del personal administrativo™.
(2 totales)

*Estas ultimas seran elegidas por el CA.



Reglamento Organico-RO

Eleccidn personas colegiadas académicas (Articulo 27)

e En la eleccion del personal académico sdlo podran votar quienes sean
representantes de este sector ante el consejo académico.

e En la eleccion del alumnado sélo podran votar quienes sean representantes de
este sector ante el consejo académico.

e Las representantes del personal administrativo elegiran entre si a quienes se
integrardn como persona propietaria y como suplente.

e Cuando el sector respectivo no llegue a una decision, el CA en pleno realizara
la eleccion.

e Las personas suplentes de los consejos académicos no podran ser electas como
titulares ni como suplentes ante el Colegio Académico.



Reglamento Organico-RO

Competencias relevantes del CA (Articulo 40)

e Presentar al Patronato el Proyecto de Presupuesto de ingresos y egresos.

e Emitir instructivos respecto del funcionamiento interno y operativo para regular el
uso de los servicios e instalaciones.

e Presentar ante el Colegio Académico, iniciativas para crear o reformar normas
reglamentarias de aplicacidon general.

e |Iniciar el proceso de designacion de las personas titulares de la Rectoria de
Unidad.

e Designar a las personas titulares de las direcciones académicas, a partir de que
reciban las ternas de candidaturas que les presenten las personas titulares de la
Rectoria de Unidad.

e Aprobar la creacidon, modificacidon o supresion de las dreas de los Departamentos.
e Conformar la integracion de las Comisiones Dictaminadoras Divisionales.

e Ratificar a las personas que integran los Consejos y Comités Editoriales de Ia
Unidad.



Reglamento Interno de los Organos
Colegiados Académicos (RIOCA)

Contiene las disposiciones normativas

relacionadas con el funcionamiento del CA
(Sesiones, Comisiones y Comité Electoral)




RIOCA

Tipos de sesiones

e Ordinarias: se convocan con cinco dias habiles de anticipacion.
e Urgentes: no hay plazo minimo para convocar.

e Para tal efecto: la instalacién de la nueva representacion de los CA, ratificaciones,
entrega de distinciones, procesos de designacion de las personas titulares de las
direcciones de divisidon y formulacidn de la lista de cuando menos cinco personas
gue aspiren a ocupar el cargo de la Rectoria de la Unidad.

Las convocatorias a las sesiones son notificadas en la direccidon electrénica que las
personas representantes proporcionen, de preferencia se les solicita su correo
institucional y algun otro adicional.



RIOCA
Orden de una Sesion

» Lista de asistencia y verificacion del quérum.
» Aprobacion de los puntos que conforman el orden del dia.
» En su caso, aprobacion de actas de las sesiones anteriores.

» Asuntos del orden del dia: dictdmenes o informes de comisiones; informacion
de los consejos divisionales, del Comité Electoral y el resto de la agenda.

» Asuntos generales, sin ser de caracter resolutivo, se leen las cartas vy
comunicaciones que llegan al Consejo y se dan avisos de interés. En este
punto no se toman acuerdos.

» Toda la documentacién relativa a los puntos de la sesidn se encuentra a
disposicion de la comunidad a partir del dia en que se emite la convocatoria
en la direccion electrénica del CA: http://consejoacademico.azc.uam.mx/



http://consejoacademico.azc.uam.mx/

RIOCA

Quoérum

e Se requiere mas de la mitad de las personas representantes del CA, el total es
de 48 y con 25 integrantes se puede dar inicio a una sesion.

e La Presidencia podra declarar la inexistencia del qudérum una vez
transcurridos treinta minutos contados a partir de la hora convocada.

Aprobacion del orden del dia

e Se procura no incluir puntos adicionales a los convocados para que las
personas integrantes del Consejo Académico cuenten con la informacion
necesaria de manera anticipada para poder discutir los puntos.




RIOCA

Acuerdos

En general se aprueban por mayoria simple de las personas representantes
presentes, las abstenciones no cuentan.

Ejemplo: una propuesta es aprobada si recibe 15 votos a favor, 10 en contray 22
abstenciones.

Excepciones en la aprobacion de acuerdos

En las designaciones de las personas titulares de las direcciones de division, las

resoluciones se adoptaran al menos por una tercera parte de los votos de los
integrantes del CA presentes.




RIOCA
Votacion de acuerdos

Econdmicas: son abiertas, para lo cual se solicita se manifieste
directamente.

Nominales: sefalan el sentido del voto de cada persona integrante del
pleno.

Tipos de

., Secretas: en ellas no se sabe quien manifestd la votacién. Se utiliza
votacion

en los casos de elecciones, designaciones, nombramientos vy
remociones, o puede ser solicitada por una persona integrante del
CA.

Nota: No se requiere votacion secreta en el caso de la integracion de
las comisiones ni del Comité Electoral.

La persona titular de la Secretaria tendra voz pero no voto; salvo
cuando sustituye temporalmente a la persona que presida el CA.



RIOCA
Duracion de las sesiones

Por Reglamento, las sesiones tienen una duracidén de tres horas, a menos
gue el CA decida continuar tres horas mas.

Se procurara que la duracion total no exceda de 9 horas efectivas de
trabajo; si al término de éste periodo no se desahoga el orden del dia, las
personas integrantes presentes fijaran fecha y hora para la reanudacion de
la sesidn en reunidn posterior.

Uso de la palabra

El uso de la palabra debe solicitarse a la Presidencia del érgano.

Si alguna persona de la comunidad universitaria -que no sea integrante del
CA- desea hacer uso de la palabra, debe solicitarla a través de una persona
representante. Esta propuesta se somete a consideracion del pleno y, de
aceptarla, podra intervenir conforme al turno que le corresponda en la lista
al momento en que fue solicitada.



RIOCA

Asistencia de las personas integrantes

e Al dejar de asistir a tres sesiones consecutivas o0 a cinco no
consecutivas, se le notifica su baja del o6rgano colegiado con la
salvedad de poder justificar las inasistencias en una sesion posterior.

e El Consejo, después de analizar el caso, decide si las inasistencias son
justificables; en caso contrario, la persona representante causa baja definitiva.

e En caso de que una persona titular de la direccién de division no pueda asistir,
la sustituye la persona titular de la Secretaria académica.

e En caso de que una persona titular de una jefatura de departamento no pueda
asistir, puede designar por escrito, a una persona del personal académico de

carrera y tiempo indeterminado del departamento para que le sustituya.




RIOCA

Asistencia de las personas suplentes

- Se solicita a las personas representantes titulares que, en caso de no poder
asistir a una sesion, informen con oportunidad a su suplente.

. Se aclara que la asistencia de la persona suplente, no exime a la persona
titular de una inasistencia.

. Quienes inicien una sesidén, sean personas representantes titulares o
suplentes, no podran ser reemplazadas, salvo cuando se trate de la
Presidencia del CA.

. Cuando se realizan dos sesiones en un mismo dia, se computa como una sola

inasistencia.




RIOCA

Bajas de las personas titulares y suplentes

e porrenuncia

Tipos de baja e porinasistencias

e por dejar de cumplir con alguno de los requisitos
para ser persona representante ante el Consejo
Académico

e Cuando cause baja la persona representante titular por cualquiera de las
causas anteriores, la persona suplente la sustituira en el CA, como en las
comisiones de las que forme parte.

e Esto ultimo también ocurre con las personas pertenecientes a los
organos personales cuando se hace una nueva designacion.



RIOCA

Ausencia de la presidencia o persona titular de la Secretaria

e En caso de ausencia de la persona que preside el drgano, la persona titular de
la secretaria le sustituye ejerciendo su voto, y se designa a una persona como
prosecretaria entre los integrantes del CA presentes.

e En caso de ausencia de la persona titular de la Secretaria, también se designa
a una persona como prosecretaria entre los integrantes del CA presentes.

e En el caso de que la Rectoria de la Unidad estuviera vacante, la persona a

cargo de la Secretaria, asumira las funciones de la Presidencia del drgano con
las facultades y obligaciones inherentes al cargo.




RIOCA
Elaboracion de las Actas (Articulos 50, 51 y 52)

e Las personas integrantes del CA podran solicitar al iniciar o concluir su
intervencidon que se identifique nominalmente o se transcriba en forma
circunstanciada.

e Cuando, por la importancia de un asunto, se justifique la solicitud para
transcribir de manera integral un punto especifico del orden del dia, se
requerira la aprobacidon de dos tercios de las personas integrantes del CA
presentes.

 La persona integrante del Consejo Académico interesada en que su
intervencion se incorpore con mayor detalle en el acta de la sesidn,
entregard por escrito su propuesta de redaccion a la Secretaria del
Consejo Académico, previa lectura de la misma durante la sesion
correspondiente.



RIOCA

* La persona integrante del CA que le interese incorporar mayor detalle de su
participacion en el acta de la sesidn respectiva, por considerar que ésta no
refleja el sentido de su intervencidn, podra revisar la grabacion de la sesion
Y, €n su caso, presentar por escrito su propuesta de redaccion, la cual debera
coincidir con el sentido de su intervencién en la grabacion y no podra
cambiarse ni adicionarse argumento alguno, por lo que al presentar la nueva
redaccion debera leerla en la sesion correspondiente.

* El plazo para realizar la revision y presentar, en su caso, la nueva redaccion
para la parte relativa del acta, sera el tiempo que transcurre entre la
notificacion de la convocatoria y el inicio de la sesion en que se proponga
su aprobacion.



Comisiones del
Consejo Académico

Su objeto es discutir los asuntos que
requieran de un mayor tiempo de analisis y
reflexion, emiten un dictamen que luego es
discutido en el pleno del Organo, quien
resuelve en definitiva sobre |la procedencia del
mismo.

RIOCA




o . o RIOCA
Comisiones del Consejo Académico

Integracion de las Comisiones:
e 1 persona de los érganos personales de cada Division.
e 1 persona representante del personal académico de cada Division.
e 1 persona representante del alumnado de cada Divisidn.
e 1 persona representante del personal administrativo.
Total 10 integrantes

e 6 personas asesoras.

e Solo las personas representantes titulares del CA pueden formar parte de las
comisiones y no pueden ser sustituidas por sus suplentes.

e Cuando en una sesidn se forma una comision, solamente las personas integrantes
del CA presentes podran postularse para su integracién, a menos que una persona
ausente haya entregado un escrito manifestando su interés por formar parte de la
misma.



RIOCA

Comisiones del Consejo Académico

e Las comisiones son coordinadas por la persona titular de la Secretaria del
organo, quien las convoca por lo menos con tres dias habiles de anticipacion,
salvo cuando se trata de asuntos urgentes.

e A diferencia de las sesiones, cuyas reuniones son publicas, las comisiones son
privadas, a menos que el érgano colegiado determine lo contrario por voto de
la mayoria de las personas integrantes presentes.

 Si una persona integrante de una comisidn incurre en tres inasistencias
consecutivas o cinco no consecutivas, sera dada de baja de la misma. A
diferencia de las ausencias en el CA, en las comisiones las faltas no pueden
justificarse.

* Las comisiones sesionan al menos con la mitad de las personas que la integrany

las decisiones se toman por mayoria, aunque siempre se trata que sea por
consenso.



RIOCA

Comisiones del Consejo Académico

e Si una persona representante e integrante de una comisidn no esta de
acuerdo con el dictamen, puede manifestar su inconformidad a través de un
voto en disidencia.

Importante:

e Para cumplir con la encomienda otorgada, se solicita atentamente: la lectura
previa de la documentacion.

Transcurridos 30 minutos, contados a partir de la hora convocada, la
persona coordinadora podra declarar, en su caso, la inexistencia del
quorum.



RIOCA

Comisiones del Consejo Académico

e Las minutas de las comisiones son ejecutivas, se rescata el método de trabajoy
los acuerdos para retomarlos en el dictamen.

e Las comisiones seran disueltas por el érgano colegiado académico en los
siguientes casos:

e Porincumplimiento del mandato;
e Por vencimiento del plazo;
e Por no reunirse en 3 ocasiones consecutivas o 5 no consecutivas;

e Por desaparecer el motivo o no existir la materia que origind el
mandato, o

e Por cualquier causa que determine el 6rgano colegiado.



RIOCA
Comité Electoral del Consejo Académico

Para tener representatividad, la integracion del Comité Electoral se realiza de la
siguiente manera:

e 2 personas representantes del personal académico de cada Division.
e 2 personas representantes del alumnado de cada Division.
e 2 personas representantes del personal administrativo.

Total 14 integrantes

Competencias y funcion del Comité Electoral:

e Convocar a elecciones extraordinarias para completar la integracién de
los representantes ante el CA.

e Tendrd una persona que lo presidird y para su funcionamiento, se
observaran, en lo procedente, las disposiciones relativas a las comisiones.



Cédigo de Etica

Integracion Comité de Etica

e Una persona titular y una suplente de entre los representantes presentes.

e No debera haber sido elegida como persona integrante titular del Colegio
Académico.
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